ASSOCIAGAO ESPIRITA BENEFICENTE PATRIA DO EVANGELHO
LAR “MEIMEI"
CNPJ: 47.850.409/0001-60
RUA MINAS GERAIS, 1426, CENTRO, FERNANDOPOLIS-SP
TELEFONE: (17) 3442 2543

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGCAO DE PESSOAL

Regulamento de Compras da Organizagao da Sociedade Civil: Associa¢ao Espirita
Beneficiente Patria do Evangelho- “Lar Meimei”.

Abaixo transcrito:
CAPITULO | — FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para realizagao de
convénios e parcerias, aquisicao de bens e contratagao de obras, de servigos e de pessoal
para o desenvolvimento das atividades da Associagao Espirita Beneficiente Patria do
Evangelho- “Lar Meimei”, doravante denominado OSC. regidas pelos principios da
legalidade, moralidade, da boa-fé, da probidade, da economicidade, da impessoalidade, da
iIsonomia. da eficiéncia e a busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo
respeito de sua adequacao aos objetivos do Associacao Espirita Beneficiente Patria do
Evangelho- “Lar Meimei”, no ambito do contrato de gestao da OSC.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS

Artigo 2° - Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de consumo,
equipamentos, géneros alimenticios, materiais de limpeza, materiais de higiene pessoal,
materiais permanentes e outros, além da prestagao de servicos por pessoas fisicas e
juridicas com a finalidade de suprir as necessidades da Instituicao para desenvolvimento de
suas atividades.

Artigo 3° - As compras serao efetuadas apos cotagcao de pregos e autorizadas pelo
Presidente da OSC, considerando o menor custo e a melhor oferta. As cotagdes poderao ser
realizadas via telefone, fax, e-mail e meio eletrénico.

Paragrafo unico - Considera-se menor custo aquele que resulta da verificagao e comparacao
do somatdrio de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado.

CAPITULO IIl - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 4° - Para a aquisicao de bens e servicos, se faz necessario o cumprimento das
seguintes etapas:

a. Cotacao de 03 orcamentos;

b. Apuragao da melhor oferta;

c. Aprovacao da compra pelo Presidente da OSC;

d. Confirmagao da compra com fornecedores;

e. Pagamento realizado por meio de transferéncia bancaria ou boleto bancario:
mediante nota fiscal.
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Artigo 5° - Sera considerado regime de compra urgente, a aquisicao de qualquer material
inexistente no estoque do Departamento de Materiais ou os que nao tém previsao de
consumo, com imediata necessidade de utilizagao. No caso dos servigos, 0s que sejam
imprescindiveis para o bom andamento da OSC.

Paragrafo Unico: O departamento de servico requisitante devera justificar, por escrito, a
compra de urgéncia.

Artigo 6° - Para a apuragao do melhor preco, deverao ser cotados, no minimo, 3 (trés)
fornecedores.

Paragrafo Unico: Fica excluida de cotagao, quando o bem ou servigo possa ser fornecido
por um unico fornecedor, face a especificagao existente, com a devida comprovacgao, isto €,
documento que atenda o carater de exclusividade.

Para as compras realizadas em regime de urgéncia.

Paragrafo Unico: As cotagdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito,
fax, e-mail ou por meio eletrénico, devendo as mesmas serem arquivadas no Servico de
Compras, pelo prazo de 01 ano.

CAPITULO IV - DISPENSA DE SELEGAO DE FORNECEDORES

Artigo 7° - A dispensa da selec¢ao de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:
a. Aquisigao de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produtor,
empresa, representante comercial exclusivo.

b. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagao que

possa ocasionar prejuizos de forma geral em especial a populagao, ou comprometer a
seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos.

CAPITULO V - DA CONTRATAGAO DE PESSOAL

Artigo 8° - O regime de contratacao de pessoal, para executar as atividades da Associagao
Espirita Beneficiente Patria do Evangelho- “Lar Meimei", ocorrera por meio das seguintes
etapas, conforme Regulamento Interno da OSC

a. Analise da Necessidade de Contratacao;

b. Aprovagao da Diretoria;

¢. Descritivo do Cargo;

d. Divulgagao online da Vaga;

e. Recebimento dos curriculos dos interessados no Prazo Estipulado;
f. Selecao dos Curriculos;
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g. Entrevista Individual,

h. Prova Escrita (Se necessario).
i. Triagem e Selecao,

J. Contratacgao:

k. Inicio das Atividades.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 9° - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretagao deste Regulamento, serao
resolvidos pela Diretoria da Associacao Espinta Beneficiente Patria do Evangelho- “Lar
Meimei”;

Artigo 10° - Este Regulamento entra em vigor a partir da data da aprovacao pela Assembleia
Geral da Diretoria.

Fernandopolis, 01 de outubro de 20189.

\__-ny
Flavio Coppi

“Presidente da Associagdo Esp. Ben, “Patria do Evangelho”



